
 Test de positionnement Début de formation 
Nous vous invitons à participer à ce test à l’entrée de formation à choix multiple afin de nous 
aider à évaluer vos connaissances. 

Nom, Prénom : IDOUAKSIM Toufik
Date : 10/03/2025

01 Quelle fonction permet de calculer la somme d’une plage de cellules 
? 

A. =MOYENNE()
B. =SOMME()
C. =NB.SI()

02 Comment appliquer un filtre pour afficher uniquement les données 
supérieures à 100 dans une colonne ? 

A. Onglet "Données" > Filtrer > Filtre numérique > "Supérieur à"
B. Onglet "Insertion" > Filtrer
C. Onglet "Accueil" > Trier

03 À quoi sert la fonction SI dans Excel ? 

A. À additionner des valeurs
B. À effectuer un test logique et renvoyer une valeur selon le résultat
C. À rechercher une valeur dans une autre colonne

04 Quelle est la méthode pour insérer une nouvelle ligne dans une feuille 
Excel ? 

A. Clic droit sur le numéro de ligne > "Insérer"
B. Onglet "Données" > Nouvelle ligne
C. Onglet "Insertion" > Ajouter ligne



05 Quelle option permet de modifier l’alignement du texte dans une 
cellule ? 

A. Onglet "Mise en page" > Alignement
B. Onglet "Accueil" > Alignement
C. Onglet "Insertion" > Texte

06 Que fait la fonction CONCATENER dans Excel ? 

A. Additionne des nombres
B. Combine le contenu de plusieurs cellules en une seule
C. Trie des données

07 Comment créer un graphique à partir de données dans Excel ? 

A. Sélectionner les données > Onglet "Insertion" > Choisir un type de graphique
B. Onglet "Données" > Créer graphique
C. Onglet "Accueil" > Graphique

08 Quelle est la différence entre Copier et Couper une cellule ? 

A. Copier duplique, Couper déplace
B. Copier déplace, Couper duplique
C. Il n’y a pas de différence

09 Quel outil permet de mettre en couleur les cellules selon une 
condition (ex. valeurs > 50) ? 

A. Filtre avancé
B. Mise en forme conditionnelle
C. Tableau croisé dynamique

10 Comment sauvegarder un classeur Excel au format PDF ? 

A. Fichier > Enregistrer sous > Choisir "PDF"
B. Fichier > Exporter > Choisir "Classeur Excel"
C. Fichier > Imprimer > Choisir "PDF"



Résultats 
Note : 3/10 

Observation de la formatrice :  présente des connaissances très limitées sur Excel. 
Il a réussi à identifier quelques fonctionnalités de base (comme la fonction SOMME et l’
insertion de lignes), mais il manque de maîtrise sur les outils plus avancés (mise en forme 
conditionnelle, fonctions logiques). Un accompagnement intensif sur les fondamentaux sera 
nécessaire dès le début de la formation pour combler ces lacunes. 

Merci d’avoir pris le temps de répondre. 

Toufik
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